FoOLHA DE CALcULO

Abre o Excel e realiza as seguintes operagdes:

1. Cria o teu hordrio escolar, iniciando na célula B4
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2. Coloca o cabegalho de cada coluna centrado e a negrito.

3. Na célula B2, escreve o titulo "O Meu Hordrio" e centra-o relativamente ao hordrio.
4. Formata o hordrio a teu gosto (cores de letras e de limites, sombreados, etc.)

5. Muda o nome da Folha 1 para “Hordrio".

6. Altera a cor do separador da folha “"Hordrio" para vermelho.

7. Grava o livro com o nome “Hordrio".

8. Na folha 2 cria uma tabela com os nomes e idades dos teus A | B |
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colegas de turma como ilustrado na figura ao lado. 3
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9. Insere uma coluna no inicio da tabela e escreve como 4
[y

cabegalho "ndmero”. Preenche a coluna com os nimeros dos teus colegas.
10. Cria uma linha antes da tabela.
11. Escreve como titulo da tabela "Idades Dos Colegas” e centra-o em relagdo a tabela.
12. Faz a grelha da tabela com Limites e cores a tua escolha.
13. Identifica a folha 2 com o nome “"Idades” e altera a cor do separador para verde.

14. Grava o documento.
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